合同保证金收取通知单
财务处：

我校                                           项目已采购结束，项目编号                          ，请按以下标准收取该成交（中标）单位的保证金：

	序号
	成交（中标）单位
	保证金类别
	保证金金额（元）
	合同中保证金相关约定
	保证金到期时间
	备注

	1
	
	联系人：

联系方式：


	(履约保证金

(质量保证金


	小写：

大写：
	示例，如：质保期满后无息退还，质保期三年
	示例，如：2023年9月
	


注：1、请各部门在中标单位汇款前填写此表，并送交财务处6号窗口；

请各部门提醒中标单位，汇款时备注“合作部门+项目名称”，如“图书馆图书购置项目”，便于查询。

电子版请在财务处主页的“下载专区”下载。

部门（部门章）：

日   期：

